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 يجب وضع هذا الإشعار على جميع نسخ هذا المستند

 إشعار هام وإخلاء مسؤولية

 

 

.لهيئة كفاءة الإنفاق والمشروعات الحكوميةهذه "الوثيقة" هي ملكية حصرية   

الإفصاح عن محتوى هذا المستند  يعد هذا الإشعار والشروط الواردة به جزءاً لا يتجزأ من هذا المستند. ويجوز للجهات العامة
 أو جزءٍ منه لمستشاريها و/أو المتعاقدين معها، شريطة أن يتضمن هذا الإشعار.

أي استخدام أو إجراءات تنبثق عن هذا المستند أو جزءٍ منه، من قبل أي طرف، بما في ذلك الجهات العامة و/أو مستشاريها 
للحد  امسؤوليته وتخلي الهيئةويتحمل المخاطر المرتبطة به.  و/أو المتعاقدين معها، يكون على المسؤولية التامة لذلك الطرف

ر مهما كانت طبيعتها والتي يُرفع بها مطالبات بصرف )بما في ذلك الخسائر والأضرا المسموح به نظاماً عن أي تبعيات
النظر عن الأسس التي بنُيت عليها بما في ذلك الإهمال أو خلافه( تجاه أي طرف ثالث تكون ناتجة عن أو ذات علاقة 

 باستخدام هذا المستند بما في ذلك الإهمال أو التقصير.

د وما تضمنه من محتويات استناداً على الشروط الواردة به واعتباراً من تاريخ إصداره.تسري صلاحية هذا المستن  
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 الغرض 1.0

المحتملة التي يجوز أن تضعها الجهات الحكومية في اعتبارها في استخدام  جوانبيتمثل الغرض من هذا الدليل الإرشادي في وصف ال

 والإدارة التشغيلية لممارسات المنافسات والتعاقد. ةلتحسين الكفاء شراء الإلكترونيحلول ال

 جميع أنحاء المملكة العربية السعودية.في ينطبق هذا الدليل الإرشادي على الأعمال التي يتم تنفيذها ضمن جميع مشاريع التشييد الحكومية و

 

 اتريفالتع 2.0

 تعريفال المصطلح

د الذي يبُدي اهتمامه بالتأهالمقاول أو الاستشاري  الطرف الثاني ل المسبق يأو المهندس أو المور ِّ

لمجموعة معينة من الأعمال أو الخدمات، والذي يصبح بمجرد ترسية العقد الجهة 

 .المتعاقد معها لأداء هذه الأعمال أو الخدمات

 .والطرف الثانيعقد أو طلب شراء )يشُار لكليهما باسم "الاتفاقية"( بين الجهة الحكومية  الاتفاقية

سواء أكان  تنفيذ أعمال التشييد في المشروع، المقاول الرئيسي أو الأساسي المسؤول عن مقاول التشييد

فرد )أفراد( أو شركة )شركات( تعمل في تشييد المباني، السكنية أو التجارية، وأنشطة 

 يعية.التشييد مثل الرصف وتشييد الطرق السريعة والمرافق وتنسيق المناظر الطب

ECMS نظام إدارة المحتوى المؤسسي 

 مراقبتها.ثائق وسجلات الجهة الحكومية وإدارة وولإدارة المعلومات تعاونية منصة 

لة من  الجهة الحكومية أي جهة حكومية سعودية مسؤولة عن تنفيذ مشاريع تشييد البنية التحتية الممو 

 الحكومة.

الحكومية والذي يتألف من اتفاقية واحدة أو عدة اتفاقيات مع المشروع الذي ستنفذه الجهة  المشروع

أطراف ثانية لأداء الأعمال أو الخدمات ضمن خطة التنفيذ الموضوعة لإنجاز هذا 

الذي تحدده الجهة الحكومية ويجب نطاق الأعمال و/أو الخدمات ويتضمن  المشروع.

 .تنفيذه

للتصميم والدراسات والاستقصاءات )الجيوتقنية تقديم الخدمات الفنية أو الاستشارية  الخدمات

التي لا تمثل أعمالاً ولكنها لإرشادات المتخصصة أو ما شابهها واختبارات المسح( وا

 .ضرورية لدعمها

طرف ثانٍ مؤهل مسبقاً لتقديم العطاء للحصول على مجموعة محددة من الأعمال أو  مقدم العطاء

 .باسم مقدم العطاء الخدمات، يشُار إليه في بعض الأحيان

ذات طبيعة دائمة ومؤقتة على النحو المتعاقد عليه أو توريد سلع وما شابهها  تشييدأعمال  الأعمال

 مع الجهة الحكومية.

 

 نطاقال 3.0

مخصصة لتحسين "كحلول جاهزة" أو حلول إلى حد كبير وهي متاحة على نطاق واسع في السوق  شراء الإلكترونيلقد تطورت حلول ال

 الأداء التشغيلي وإعداد التقارير وإدارة عمليات المنافسات والعقود.

التقارير يدوياً والمهام وأنشطة الإدارة وتعزيزها عملية إعداد الجهات الحكومية على البحث داخل مؤسساتها في كيفية تبسيط  ث جميعتحُ  

 .المتاحة على نطاق واسع من خلال استخدام التحسينات التكنولوجية في تطوير البرمجيات والأدوات

ث الجهات الحكومية على البحث في استخدام الشراء الإلكتروني تحُدَّد الاستخدامات المحتملة لحلول ال شراء الإلكتروني ودراسة أدناه، وتحُ 

 بتنفيذ المشاريع الخاصة بها. صلته
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شراء حلول ال

 الإلكتروني
 المنافع نطاق الاستخدام

نظام إدارة العقود / 

 أوامر الشراء

نظام إلكتروني للأنشطة المهمة فيما يتعلق 

وإعداد الفواتير  تبايناتبإدارة التغييرات وال

 والمدفوعات وتواريخ الإنجاز وما إلى ذلك.

تشمل بعض الأنظمة أنشطة ما قبل ترسية 

العقود بدءًا من تقديم طلب العطاء وحتى 

تنفيذ العقد )وربما تتمكن من تقديم إخطار 

المعنية )أي وزارة جهات إلى ال لترسيةباآلي 

 المالية((

لجهة لبخاصية إعداد التقارير تتيح النظام يمتاز 

عن الأنشطة الرئيسية  تكوين نظرة عامةالحكومية 

عبر النطاق الكامل للمشاريع الواقعة  والإبلاغ عنها

 في نطاق اختصاصها.

وجود الضوابط اللازمة في العملية يضمن النظام و

وتفويض الصلاحيات الإجراءات حوكمة لتعزيز 

يؤدي والمشاريع في إدارة الاتفاقيات.  للأفراد وفرق

أيضًا الدفع ة مستحقحسابات الالأنظمة الربط المباشر ب

في اعتماد المدفوعات  ةاليدوي استبعاد الأوامرإلى 

 والمصادقة عليها.

المزادات الإلكترونية / 

 المزادات العكسية

لطلب تقديم  البوابة الإلكترونيةيمكن استخدام 

العروض والمفاوضات بشأن أسعار العطاء 

لسعر ل"الأفضل والنهائي" اعتماد للمواد أو 

 الإجمالي للعقد المطروح للعطاء.

يمكن لمقدمي العطاءات المدرجين في إلكتروني مزاد 

قائمة المرشحين المختصرة تقديم أسعار مخفضة في 

 همبيئة تنافسية تجنبوغضون فترة زمنية محددة  

ا يوفر عقد الحاجة إلى  اجتماعات تفاوض مطولة مم 

الوقت وينتج عنه وفورات في أسعار العطاءات التي 

 طتم الحصول عليها بطريقة أخلاقية وخاضعة للضب

 والرقابة.

بوابة إلكترونية لاستلام 

 عروضوفتح ال

بوابة إلكترونية لمقدمي العطاءات المعتمدين 

إلى الحساب استثنائي الذين لديهم وصول 

لتقديم عروض العطاءات بشكل سري  قبل 

 .الموعد النهائي لإغلاق العطاءات

 هامن خلاليمكن صحيح  أعُدت هذه البوابة بشكلإذا 

لإحدى  العطاءات دخولهم الاستثنائيأن يسجل مقدمي 

وعند  الخاصة بهم عطاءاتوتقديم ال حزم الأعمال

الإغلاق يقوم النظام تلقائياً بإنشاء نموذج فتح 

ا يسمح لمقدمي  العطاءات "بمجرد الافتتاح" مم 

العطاءات فورًا بعد وقت الإغلاق بتحديد مركزهم 

بترتيب تقديم الطلبات التي تستوفي مشاركة 

 أنشئتومات نفسها كافتتاح عام. ملاحظة: إذا المعل

حقق يضا التيمكن أفروابط لنظام التصنيف، البوابة ب

 تلقائياً من تصنيفات مقدمي العطاءات.

فترات التأهيل المسبق 

 والعطاءات

صدار لإ باستخدام شبكة الانترنتنظام توزيع 

والملحقات وثائق دعوة تقديم العطاءات 

الصلة وما شابه ذلك  والأسئلة والأجوبة ذات

مقدمي  على منصة آمنة للوصول إلى

 العطاءات المعتمدين.

تقليل تكاليف الطباعة والعمالة في إنتاج مجموعات 

ة توفير منصة آمنة لتلقي أسئلومتعددة من الوثائق، 

وما  مقدمي العطاءات والرد عليها وكذلك الملاحق

شابهها إلى جانب خضوع العملية للمراجعة 

 .والتدقيق

 


